
Wir suchen Dich! AUSBILDUNG AUF
BUNDESEBENE(m/w/d)

Wir sind ein Zusammenschluss von über 40 Bundesbehörden und Bundestags-
fraktionen in Berlin und bieten dir spannende Ausbildungsplätze in der Verwaltung.
Gemeinsam stellen wir sicher, dass du eine hochwertige Ausbildung erhältst, die
aktuelle Entwicklungen aufgreift und dir moderne Arbeitsweisen vermittelt.

Als moderner Arbeitgeber bieten wir dir flexible Arbeitszeiten, 30 Tage Urlaub,
zahlreiche Möglichkeiten zur persönlichen Weiterentwicklung und eine sichere
berufliche Zukunft – und das ist noch lange nicht alles! Weitere Informationen zu den
verschiedenen Behörden/Bundestagsfraktionen und ihren Angeboten findest du auf
den jeweiligen Internetseiten.

WIR BIETEN FOLGENDE AUSBILDUNGSBERUFE AN:

Verwaltungsfachangestellte  (m/w/d)
(Voraussetzung: Mittlerer Schulabschluss (Mittlere Reife / Fachoberschulreife oder ein gleichwertig
anerkannter Schulabschluss), im Fach Deutsch mindestens die Note befriedigend,  gute mündliche
und schriftliche Ausdrucksweise, Teamfähigkeit, Zuverlässigkeit und Verantwortungsbewusstsein)

Verwaltungsfachangestellte (m/w/d) mit gleichzeitigem Erwerb der
Fachhochschulreife 
(Voraussetzung: Mittlere Reife oder ein gleichwertig anerkannter Schulabschluss, in den Fächern
Deutsch, Mathematik und Englisch mindestens die Note befriedigend, gute münd-liche und
schriftliche Ausdrucksweise, Teamfähigkeit, Zuverlässigkeit und Verantwortungs-bewusstsein)

Kauffrau/Kaufmann für Büromanagement (m/w/d)
(Voraussetzung: Mittlerer Schulabschluss (Mittlere Reife / Fachoberschulreife oder ein gleichwertig
anerkannter Schulabschluss), im Fach Deutsch mindestens die Note befriedigend, gute mündliche
und schriftliche Ausdrucksweise, Teamfähigkeit, Zuverlässigkeit und Verantwortungsbewusstsein

Fachangestellte für Medien- und Informationsdienste (m/w/d),
Fachrichtung Archiv 
 (Voraussetzung: Mittlerer Schulabschluss (Mittlere Reife / Fachoberschulreife oder ein
gleichwertig anerkannter Schulabschluss), im Fach Deutsch und Geschichte mindestens die Note
befriedigend, gute mündliche und schriftliche Ausdrucksweise, Teamfähigkeit, Zuverlässigkeit und
Verantwortungsbewusstsein



DETAILS
Alle teilnehmenden Ausbildungsbehörden sind weiter unten mit ihrem Logo vertreten.
Wähle in der Online-Bewerbung eine der unten genannten Ausbildungsbehörden aus.
Informiere Dich frühzeitig über die einzelnen Ausbildungsbehörden. Du kannst Dich
alternativ für den "Bewerbungspool" entscheiden, damit wählst Du alle
Ausbildungsbehörden aus.

Bewerbende mit Schwerbehinderung werden nach Maßgabe des Neunten
Sozialgesetzbuches (SGB IX) bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt. Es besteht
außerdem die Möglichkeit, die Ausbildung in Teilzeit zu absolvieren.

Mit diesem Ausbildungsangebot möchten wir interessierten Bewerbenden eine erste
Berufsausbildung ermöglichen. Andere Bewerbende werden von diesem Angebot aber
nicht ausgeschlossen.

INTERESSIERT?
Dann bewirb Dich bis zum 28.02.2025 online über diesen Link:
https://bewerbung.dienstleistungszentrum.de/frontend/AVB-Verwaltungsberufe-
2025/index.html

Für die Online-Bewerbung musst Du folgende Bewerbungsunterlagen in einer pdf-Datei
einreichen:
Bewerbungsanschreiben (entweder allgemein gehalten oder explizit an Deine
Wunschbehörde adressiert), Lebenslauf, Deine letzten beiden Schulzeugnisse,
Praktikumsbewertungen, ggf. Arbeitszeugnisse, ggf. Nachweis der
Schwerbehinderung

Für ein erstes Kennenlernen und einen Austausch über noch offene Fragen stehen
wir Dir gerne am 09.01.2025 und 23.01.2025 jeweils um 16:00 Uhr unter https://bva-
bund.webex.com/bva-bund/j.php?MTID=m4e73b23cece12fd7957460c027ddec72 zur
Verfügung. Das Online-Meeting kann zum angegebenen Zeitpunkt durch Anklicken
des Links betreten werden.

Bei Fragen kannst Du Dich gerne an Frau Buck oder Herrn Schneider im Servicezentrum
Personalgewinnung wenden:

022899358-87500
personalgewinnung@bva.bund.de

(bitte im Betreff AVB 2025 angeben)

Jetztbewerben!


